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คู่มือการเข้าใช้งานระบบการเรียนรู้ด้วยตนเอง 
เรื่อง การทำงานร่วมกันบน Office365 
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กติการการผ่านการอบรม 
 

เมื่ออบรมครบตามเงื่อนไข จะได้ใบรับรองผ่านการฝึกอบรม 

✓ ต้องทำทดสอบก่อนเรียน 

✓ ต้องเข้าศึกษาในเนื้อหาครบทุกหัวข้อ 

✓ ต้องสอบผ่านการทดสอบหลังการอบรมไม่น้อยกว่า60% 
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ตัวอย่างใบรับรองเมื่อผ่านการฝึกอบรม 

 



6 
 

การ Login 
1.เข้าเว็บไซต์ https://dlearn.rmutt.ac.th/ และไปที่เมนู Login 
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2.กรอก User/Password ( ใช้ User อินเตอร์เน็ตของมหาวิทยาลัยฯ) 
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หน้าแรกจะแสดงชื่อของผู้เข้าอบรม และชื่อของวิชาที่จะอบรม จากนั้นให้ทำการเลือกที่ 

“สมัครเรียน” 
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จากนั้นให้ทำแบบทดสอบก่อนเรียน จากนั้นให้เลือกไปที่ “ทำแบบทดสอบตอนนี้”และ

เริ่มทำแบบทดสอบ  
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หน้าแรกของแบบทดสอบ และเริ่มทำแบบทดสอบ 
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หลังจากทำครบทุกข้อแล้ว ให้ทำการเลือก “ส่งคำตอบแล้วสิ้นสุดการทำแบบทดสอบ” 
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หลังจากส่งแบบทดสอบแล้ว ระบบจะแจ้งผลคะแนนให้ทราบ 
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อบรมตามหัวข้อให้ครบทั้ง 6 หัวข้อ  
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ซึ่งคลิปวีดีโอท่ีใช้อบรมสามารถเรียกดู Subtitle ภาษาไทยและ Subtitle ภาษาอังกฤษได้ 

• เรียกดู Subtitle ภาษาไทย 

▪ เลือก “กล่องบรรยาย” ใต้คลิป 

▪ เลือกภาษา “ไทย” 
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จากนั้นคลิปจะแสดง Subtitle เป็นภาษาไทยให้กับผู้อบรม 
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• เรียกดู Subtitle ภาษาอังกฤษ 

▪ เลือก “กล่องบรรยาย” ใต้คลิป จากนั้นไปที่ “แปลอัตโนมัติ” 

▪ เลือกภาษา “อังกฤษ” 
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▪ เลือกภาษา “อังกฤษ” 
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จากนั้นคลิปจะแสดง Subtitle เป็นภาษาอังกฤษให้กับผู้อบรม 
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หลังจากอบรมครบทั้ง 6 หัวข้อ ให้ทำแบบทดสอบหลังเรียน 
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หน้าแรกของแบบทดสอบหลังเรียน จากนั้นให้เลือกไปที่  

“ทำแบบทดสอบตอนนี้” และเริ่มทำแบบทดสอบ 
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หลังจากทำครบทุกข้อแล้ว ให้ทำการเลือก “ส่งคำตอบแล้วสิ้นสุดการทำแบบทดสอบ” 
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หลังจากส่งแบบทดสอบแล้ว ระบบจะแจ้งผลคะแนนให้ทราบ 
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เมื่อสอบผ่านการทดสอบหลังการอบรมไม่น้อยกว่า 60% สามารถรับใบ Certificate ได้  
โดยกลับไปที่หน้าหลักแล้วเลือกที่ “โหลดใบ Certificate สำหรับผู้ผ่านการอบรมแล้ว” 
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โดยเลือกที่ “Get Certificate”  
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ไฟล์ของ Certificate ที่ท่าน Download มานี้ จะถูกจัดเก็บอยู่ใน “โฟลเดอร์ 
Downloads” ในเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน โดยท่านสามารถปริ้นท์ใบ Certificate นี้
ออกมาได้ด้วยตนเอง 
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ทั้งนี้ผู้อบรมสามารถหาข้อมูลเพิ่มเติมหรือแลกเปลี่ยนความรู้ได้ โดยกลับไปที่หน้าหลักแล้ว
เลือกที่หัวข้อ“ แลกเปลี่ยนข้อดีข้อเสียในการทำงานร่วมกันบน Microsoft 365 ” 
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จากนั้นเลือกหัวข้อที่สนใจหรือต้องการตั้งกระทู้แสดงความคิดเห็น 
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หลังจากที่เลือกหัวข้อแล้ว จะแสดงหัวข้อของผู้ที่ตั้งกระทู้ถามและ 

ผู้อบรมสามารถตอบกระทู้นั้นๆ ได้ 

 


